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参展商管理-查看参展商信息

管理后台登录：https://conf.cas-expo.org.cn/

登陆账号密码，选择中阿博览会（展会）点击“管

理”进入主页面。



选择左侧菜单栏“展商管理”—“展商列表”进入参展商列表页面。

参展商管理-参展商列表



参展商管理-展商审核注册状态切换

展商注册后进入待审核列表，管理员审核通过后进入注册成功列表。



参展商管理-自定义展商列表信息

展商信息列表可自定义显示信息，隐藏信息，及信息显示的先后顺序



参展商管理-筛选参展商

点击高级筛选，进入参展商名单筛选条件设置界面



根据筛选需求，设置相应筛选条件

参展商管理-筛选参展商



添加筛选字段设置筛选值，例如参展形式：线上参展/线下参展/线上线下同时参展，固定的筛选条件

可以存为模板，下次直接使用。

参展商管理-筛选参展商



参展商管理-参展商审核

对待审核的参展商进行审核。审核共分为三种状态“审核通过”和“需修改信息”“审核拒绝”。勾选需要审

核的参展商，点击“审核”，选择审核状态后提交审核结果。



选择审核状态后提交审核结果。注意：在选择“需修改信息”“审核拒绝”时需要填写原因及说明，参展商

会收到相应的站内信和短信通知。

参展商管理-参展商审核



参展商管理-编辑参展商信息

选择参展商类别找到需要编辑的参展商，点击“编辑”按钮进入编辑页面，填写需要修改编辑的信息点击“

保存”完成修改。



编辑参展商信息

参展商管理-编辑参展商注册信息



参展商管理-导出参展商注册信息

进入参展商列表页面，选择注册状态“注册成功”，勾选参展商信息，点击“导出”按钮，选择导出

类型，执行导出（导出的名单为Excel表格）。



展商注册审核通过后，前往展商中心修改完善企业信息（介绍、图片等），提交后，信息会进入到企业信息列表，

主办方可以对企业提交的企业信息进行管理操作。

参展商管理-企业信息管理



参展商管理-自定义企业列表信息

企业信息列表可自定义显示信息，隐藏信息，及信息显示的先后顺序



参展商管理-企业信息审核

企业信息审核可用人工审核和机器审核两种模式，系统默认为人工审核。



选中需要审核的企业信息，点击审核，可以审核通过，如信息不完善或不合规范可审核为需修改。

企业审核通过后，展商所上传的企业信息，才会展示到云商城中。

参展商管理-企业信息管理-人工审核



参展商管理-企业信息管理-筛选

点击企业列表右上角筛选



参展商管理-企业信息管理-筛选

点击企业列表右上角筛选



参展商管理-企业信息管理-筛选

筛选条件中选择或添加对应的值，进行筛选，也可以点击+更多筛选条件，添加需要进行筛选的条件

进行筛选



参展商管理-企业信息管理-信息编辑

主办方可在后台编辑展商企业信息，点击编辑后编辑填写需要编辑的信息，点击保存即可。



参展商管理-企业信息管理-企业信息导出

选择搜索出的展商或者所有企业信息，点击导出展商企业信息，设置需要导出的字段及排序，点击确

定，即可导出信息表格，

如需导出企业上传的logo，企业图片等文件点击导出文件，选择需要导出的文件项即可。



观众管理



观众管理

选择左侧菜单栏“观众管理”—“注册管理”进入观众列表页面。



专业观众审核

专业观众注册需审核，点击待审核列表，选择需审核的观众，点击审核，选择审核通过或审核拒绝。



设置需要看到的信息选择显示或隐藏即可显示或隐藏列数据，也可以根据查看习惯进行前后排序。

观众管理



观众管理-分类别管理

点击名单列表右上“筛选”按钮，即可根据所需查看不同参展人群类别的信息



可按照需求自定义的筛选维度，例如是否500强公司，可以存为筛选模板，下次可在名单列表界面直接筛选出结果。

观众筛选



通过筛选模板筛选名单

观众筛选



观众导出

选择需要导出的观众数据，点击导出人员信息，导出表格



观众导出

下载中心可查看正在下载的任务和已下载记录。
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